SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

| Zamawiaj acy:

Powiat Kielecki —Starostwo Powiatowe
w Kielcach Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce

Regon: 291019755

Internet: www.powiat.kielce.pl

Numer telefonu: 041 342-16-13

Fax.: 041 342-17-23

Il Tryb udzielenia zamoéwienia
1. Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieagemmego, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29.01.2004r. — Prawo zaetopwublicznych (Dz. U. z
2007r Nr 223 p0z.1655 j.t z pd. zm.).
2. Postpowanie prowadzone jest z udziatem Komisji przetesegj.
3. W sprawach nieuregulowanych wdtespecyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia
zastosowanie maprzepisy PZP.

lll Przedmiot zamdéwienia.
Przedmiotem zamdéwienia jest dostawa materiatowolych kod CPV 30192121-5,
30197644-2, 30197330-8

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawieragczniki nr 1A ( czs¢ A) oraz
1B ( czs$¢ B) z tym zastrzeeniem,ze ilos¢ sztuk, lub ilé¢ opakowa poszczegdlinych
artykutow stanows wielkos¢ minimalm dostawy i mog ulec zwikszeniu o 20 %
stosownie do potrzeb Zamawjeggo w okresie trwania umowy.

2. Zamawiajcy dopuszcza sktadanie oferts@owych na cz& A lub czs¢ B, lub na
czesci A B.

3. Uzyte w Opisie Przedmiotu Zamowienia znaki towarowatenty lub pochodzenie
jest uzasadnione specydikprzedmiotu zamoéwienia gdyprzedmiot zamdwienia
stanowi materiat eksploatacyjny dla sgitz Zamawiajcego, objtego serwisem
gwarancyjnym. Zamawiagy dopuszcza wskazanie rownawgch materiatéw o ile
Sa one uznane przez producenta zasenae dla zapewnienia warunkOw gwaranciji.

4. Wykonawca zobowizany jest dostarcZy fabrycznie nowe nie aywane
petnowartéciowe artykuty biurowe.

IV Opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkéw:
1. W postpowaniu mog wzia¢ udziat wykonawcy, ktérzy spetnigjwarunki okrélone
w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméfvmublicznych.
2. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w gpstvaniu zostanie dokonana na podstawie
przedizonych dokumentow isviadczéh metody: spetnia /nie spetnia.

V Oswiadczenia i dokumenty, jakie ma dostarcz§ wykonawca w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w posgpowaniu:

1. Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw @élaoeych w art. 22 ust. 1 Prawa
zamowie publicznych.

2. Aktualny odpis z wigciwego rejestru albo aktualne swaadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej wydane nie weémeej niz 6 miesecy przed
uptywem terminu skladania ofert.

3. Aktualne zawiadczenia wiéciwego naczelnika uezlu skarbowego oraz wideiwego
oddziatu Zaktadu UbezpieczeSpotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajych odpowiednioze wykonawca nie zalega z optacaniem



podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zohrmev i spoteczne, lub
zadwiadcze, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroazédud roztaenie
na raty zalegtych ptatsoi lub wstrzymanie w cafzi wykonania decyzji wisciwego
organu - wystawionych nie wcgde] niz 3 miesice przed uptywem terminu
sktadania ofert;

4. Dokument potwierdzagy upowanienie do skiadaniaswiadczeér woli w imieniu
Wykonawcy.

VI Forma sktadanych dokumentéw

Dokumenty musz by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopisw@mdczonych za
zgodnd¢ z oryginatem na kalej stronie przez wykonawc Zamawiagcy wymaga, by
dokumenty sktadane w ramach oferty byly spdeone w ¢zyku polskim. Jgeli oryginalny

dokument zostat spardzony w innym ¢zyku wymaga si oprocz tego dokumentu Zienia

jego ttumaczenia nazyk polski przez ttumacza przygiego lub wykonaweg

VII Informacja o sposobie porozumiewania s¢ z zamawiapcym:

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje zwmagacy 1 wykonawcy
przekazuyy pisemnie Ilub faksem. 2eli zamawiajcy lub wykonawca przekazyj
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informatyksem lub drog elektronicza,
kazda ze stron nzadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich gtrania.

VIII Sposbb przygotowania ofert:

1. Ofertg nalery sporadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej.

2. Ofertg sklada si nazalaczniku nr 2A, B2,"Formularz oferty/wzor oferty” odibnie
na kada z czsci stanowicy wyspecyfikowany przedmiot zamowienia.

3. Oferta musi b¥y podpisana przez osoby upowméne do sktadaniaswiadcze woli
w imieniu Wykonawcy. Jeeli uprawnienie do skfadanigwiadczeé woli nie kxdzie
wynikato z dokumentéw jakie ma dostarézywykonawca w celu potwierdzenia
warunkéw udzialu w pogpowaniu jest zobowrany ziay¢ petnomocnictwo
potwierdzagce prawa do zigenia dwiadczenia woli w imieniu wykonawcy

4. Podpisy na ofercie, swviadczeniach i dokumentach powinny ¢bgzytelne albo
opatrzone imiennpiecztka.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tékie oferty musz by¢ parafowane i datowane
wiasnoecznie przez osoby okilene w pkt.3. Brak parafy powoduje uznanie
poprawki za nieistniega.

6. Przygotowan ofert nalery ztozy¢ w zaklejonej kopercie z napisem ,Oferta — na
dostaw materiatdbw biurowych cgci A”, lub , Oferta na dostaw materialtow
biurowych czsci B” , lub ,,Oferta na dostagvmateriatéw biurowych e#ci A i B”

7. Kopert poza oznakowaniem wskazanym w pkt. 6 malepatrzy doktadm nazwg
i adresem wykonawcy.

IX Miejsce i termin sktadania ofert

1. Ofert naley zlozy¢ w siedzibie zamawiagego: Starostwo Powiatowe
w Kielcach, Al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce pk. nr 226 (sekretariat
Starostwa).
Termin sktadania ofert uptywa dnia: 17.08.09. godz11:30
Oferty ztazone po terminie dmla zwrocone bez otwierania.

wn



X Termin wykonania zamowienia
Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca przysit do wykonat zaméwienia od dnia zawarcia
umowy. Umowa zostaje zawarta na okres 12 raigsi

Xl Opis sposobu obliczenia ceny

1. W formularzu Ofertowym ( za€znik 1A, 2B) naley pod& cerg jednostkowa
opakowania, sztuki wraz z podatkiem od towarowhigi$ cerg ogétem stanovica
sun oferowanych cen jednostkowych.

2. Cena ogoétem oferty musi bypodana wztotych polskich cyfrowo i stownie, w
zaokngleniu do drugiego miejsca po przecinku.

3. Rozliczenia mgdzy zamawiajcym, a wykonawg beda regulowane w ziotych
polskich

4. Wykonawca podaje tylko jedrcere i nie mae jej zmiené po uptywie terminu
skladania ofert.

X1l Termin zwi gzania oferty
Wykonawca pozostaje zgaany oferg przez 30 dni od dnia terminu sktadania ofert.

XIII Otwarcie i ocena ofert:

1. Otwarcie ofert nagpi w siedzibie Zamawiagego w KielcachStarostwo Powiatowe
w Kielcach, Al. IX Wiekéw w dniu: 17.08.09 godz. 1D0,w pokoju nr 226

2. Kolejnos¢ otwierania ofert b&dzie zgodna =z kolejscia ich wplywu do
Zamawiajcego

3. Bezparednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwot, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia.

4. Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich oferentéw.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiey maze zadac od Wykonawcy wyjénien
w zakresie ztponej oferty.

XIV Zasady oceny ofert

1. W przedmiotowym pospowaniu Zamawiagcy dokona wyboru najkorzystniejszej
oferty wedtug kryterium : cena -100%

2. Kazdy z wykonawcow mze zaproponowatylko jedm cerg i nie mae jej zmiend.
Nie bedzie s¢ prowadzé negocjacji ceny.

3. Do porownania ofert branadizie pod uwag cena oferty ogoétem wraz z podatkiem
od towarow i ustug w PLN za poszczegolnesck

4. W przypadku gdy Wykonawcy ziq oferty o takiej samej cenie, Zamavdicy
zgodnie z art. 91 ust. 5 PZP wezwie Wykonawcowrzt&tazyli takie oferty, do
ztozenia ofert dodatkowych.

XV Istotne postanowienia
1. Istotne dla stron postanowienia okeewzor umowy- zahcznik nr 3
2. Warunki umowy nie podlegazmianie i stanovdi wzorzec umowy W rozumieniu art.
384 Kodeksu cywilnego.
3. Umowy zawierane dmla wedtug zadczonego wzoru ogbnie na czs¢ A i czes¢ B.
Odrcbne umowy zawieranectla takze wowczas, gdy jeden z Wykonawcow 7to
najkorzystniejsza ofegtdla obu czsci.

XVI Srodki Ochrony prawnej
Wykonawcy przystuguj srodki ochrony prawnej wnoszone w trybie przewidgianw
artykutach od 179 do 183 w Rozdziale | i Rozdzilért.184 ust.1 i 2 Rozdziat Ill, Dziatu



VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zanedwwublicznych ( Dz. U z 2007r Nr 223,
p0z.1655 j.t z pgn. zm.) oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

XVII Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami
Wszelkich informacji na temat przedmiotu zamoéwiamndziela:
Anna Iwan tel: 041 342-16-13 w godz: 7:40 do 15:00

W imieniu Zamawiajacego
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Zalkcznik:

1A - Opis przedmiotu zamoéwienia,

1B - Opis przedmiotu zaméwienia

2A - Formularz ofertowy/Wzor oferty,

2B - Formularz ofertowy/Wzor oferty
3 - Wz4r umowy.



