Uchwala Nr 213/230/10
Zarzadu Powiatu w Kielcach
z dnia 6 wrzesnia 2010r.

W SPRAWIE: ZASAD, TRYBU I TERMINOW OPRACOWANIA MATERIALOW
DO PROJEKTU UCHWALY BUDZETOWEJ I PROJEKTU UCHWALY W SPRAWIE
WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ NA 2011 ROK

Na podstawie § 2, ust.2 uchwaty Nr XXX/57/10 Rady Powiatu w Kielcach z dnia 3
wrzesnia 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej powiatu —
uchwala sie , co nastepuje:

§1

1. Ustala sie zasady opracowywania materiatdw planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej na 2011 rok:

1) materiaty do projektu budzetu winny by¢ opracowane wg zatgcznikow przy
uwzglednieniu:

a) istniejgcej na dzien 1 sierpnia 2010 r. sieci jednostek organizacyjnych oraz zadan
finansowanych z budzetu powiatu, z uwzglednieniem jednostek lub zadan
przewidzianych do uruchomienia, przejecia w wyniku zmian w podziale
kompetenciji, bgdz likwidacji po tym dniu,

b) przewidywanego wykonania roku 2010, przy czym z przewidywanego wykonania
wydatkéw biezgcych nalezy wytgczy¢ przyznane w 2010 roku zwiekszenia
wydatkéw o charakterze jednorazowym oraz wydatki na zadania konczone
w 2010 roku (nie wymagajgce kontynuacji w 2011 roku);

2) wszystkie dane zawarte w zatgcznikach powinny byc¢ ujete w petnych ztotych;

3) dochody budzetu nalezy zaplanowa¢ wg zrodet, w ujeciu paragraféw w ramach
dziatdbw irozdziatow klasyfikacji budzetowej z podziatem na dochody biezgce
i majatkowe, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1;

4) wydatki budzetu nalezy zaplanowaé w ujeciu dziatdw, rozdziatow i paragrafow
klasyfikacji budzetowej, zgodnie =z zaftgcznikiem Nr 2, z uwzglednieniem
nastepujgcych zatozen:

a) wynagrodzenia nominalne na poziomie 2010r., przy uwzglednieniu zatrudnienia
wg stanu na dzien 1 sierpnia 2010 roku z uwzglednieniem planowanych (do
konnca 2010 roku i w 2011 roku) zmian zatrudnienia oraz skutkdw wynikajgcych
z tych zmian,

b) wydatki biezgce na poziomie 2010r.,

c) przy planowaniu wydatkéw majgtkowych kontynuowanych (zadania inwestycyjne,
zakupy inwestycyjne, projekty wspoffinansowane ze Srodkow Unii Europejskiej
o charakterze inwestycyjnym, dotacji celowych na inwestycje) nalezy zachowac
zgodnosc¢ (kwot, dat i nazw zadan) z zadaniami ujetymi w limitach na wieloletnie
programy inwestycyjne w roku 2010,

d) w zatgczniku Nr 2b nalezy wykazaé wszelkie zadania inwestycyjne roczne
W podziale na zadania realizowane przez jednostki budzetowe powiatu oraz
zadania realizowane w ramach dotacji celowych z budzetu powiatu przez
samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;



5) w grupie wydatkow biezgcych nalezy wyszczegdlnié:

a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

b) wydatki zwigzane z realizacjg zadan statutowych,

c) dotacje na zadania biezgce,

d) swiadczenia na rzecz osob fizycznych,

e) wydatki na programy, o ktéorych mowa w art.5, ust.1 pkt 2 i 3, ustawy o finansach
publicznych (kazdy paragraf z opisem programu, zrodet finansowania, dziatania
i projektu),

f) wyptaty z tytutu poreczen i gwarancji udzielonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego przypadajgce do sptaty w 2011 roku,

g) wydatki na obstuge ditugu j.s.t.;

6) planowane w 2011 roku wydatki na wynagrodzenia nalezy przedstawic¢
w szczegotowosci: ilos$¢ etatdw, kwota sredniego wynagrodzenia, jednorazowe
pfatnosci, dodatkowe wynagrodzenie roczne, pochodne od wynagrodzen, odpisy na
ZFSS;

7) zatgczniki dotyczgce wydatkow na programy finansowane z udziatem srodkéw,
o ktérych mowa w art.5, ust.1 pkt 2 i 3, ustawy o finansach publicznych nalezy
sporzadzi¢ zbiorczo dla poszczegdlnych programow operacyjnych przez wydziat
koordynujgcy w odrebnych tabelach dla:

a) projektéw wtasnych realizowanych przez Starostwo Powiatowe i jednostki
budzetowe (zatgcznik Nr 6a),

b) projektow realizowanych ze $rodkdéw pochodzacych z innych Zrodet
zagranicznych (zatgcznik Nr 6b),

z podziatem na wydatki biezgce i majgtkowe, odrebnie dla poszczegdinych

programéw, w szczegotowosci do Priorytetow, Dziatan i Projektéw.

Zobowigzuje sie wydziaty merytoryczne nadzorujgce projekty wspotfinansowane

z udziatem s$rodkow z art.5, ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych do

przedtozenia stosownych danych do wydziatow koordynujgcych programy.

8) zatgczniki dotyczgce dotacji przekazywanych z budzetu powiatu nalezy sporzgdzié¢
odrebnie dla dotacji: podmiotowych i celowych z podziatem na dotacje dla jednostek
sektora finansow publicznych i jednostek spoza sektora finanséw publicznych
(zat.5a i 5b)

9) wydatki majgtkowe powinny by¢ podzielone na:

a) inwestycje i zakupy inwestycyjne, w tym na programy finansowane z udziatem
Srodkow, o ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 (z opisem programu, zrédta
finansowania, dziatania i projektu), w czesci zwigzanej z realizacjg zadan
jednostki samorzadu terytorialnego,

b) zakup i objecie akcji i udziatow,

c) wniesienie wkfadéw do spotek prawa handlowego.

10)w wydatkach biezgcych i w wydatkach majgtkowych nalezy wyodrebnié wydatki
planowane do poniesienia w zwigzku z realizacjg zadan ujetych w wykazie
przedsiewziec¢, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 9 pkt.7 lit. f oraz pkt.9 lit. a. (zat.9)

2. Opracowanie materiatdw winno przebiega¢ w oparciu o rozporzgdzenie Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegodfowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychoddéw i rozchoddw oraz S$rodkéw pochodzgcych ze Zrodet
zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz.207 z p6zn.zm.).

3. Lacznie z materiatami planistycznymi nalezy przedstawi¢ szczegotowe uzasadnienia,
objasnienia do planowanych dochodow i wydatkéw.



1.

§2

Ustala sie zasady opracowania materiatéw niezbednych do przygotowania projektu
uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej Powiatu Kieleckiego

1)

2)

3)
4)

5)

6)

Naczelnicy wydziatbw i rownorzednych komérek organizacyjnych oraz

Kierownicy powiatowych samorzgdowych jednostek organizacyjnych, za

posrednictwem wiasciwych merytorycznie wydziatdw przedstawiajg materiaty

planistyczne do projektu wieloletniej prognozy finansowej sporzgdzone na lata

2011 —.... , z zastrzezeniem pkt 2;

w przypadku planowania przedsiewzie¢, o ktérych mowa w pkt 9, ktére bedag

powodowaty wystepowanie wydatkdw po roku 2020, nalezy o tym fakcie

niezwtocznie powiadomi¢ Wydziat Budzetu i Finansow;

wszystkie dane zawarte w zatgcznikach powinny by¢ ujete w petnych ztotych;

prognozowane dochody nalezy przedstawi¢ wedtug zrodet w ujeciu paragraféw

w ramach dziatow i rozdziatdbw, w podziale na biezgce i majgtkowe, w tym

dochody ze sprzedazy majatku, zgodnie z zatgcznikiem Nr 7;

dla zadan realizowanych z udziatem Srodkow Unii Europejskiej i innych zrédet

zagranicznych nalezy wyszczegdlnic dochody mozliwe do pozyskania

w ramach danego programu, projektu i dziatania;

prognozowane wydatki budzetu nalezy przedstawic w ujeciu dziatdw

i rozdziatow klasyfikacji budzetowej, zgodnie z zatgcznikiem Nr 8, z

uwzglednieniem nastepujgcych zatozen:

a) wynagrodzenia nominalne na rok 2011 na poziomie 2010r. oraz na lata 2012
—.....zakfadajgc wzrost wynagrodzen w stosunku do roku poprzedzajgcego o
2,5%, przy uwzglednieniu zatrudnienia wg stanu na dzien 1 sierpnia 2010
roku zuwzglednieniem  planowanych (do  konca 2010  roku
i w latach nastepnych) zmian zatrudnienia oraz skutkéw wynikajgcych z tych
zmian,

b) wydatki biezgce w roku 2011 na poziomie 2010r., w latach 2012 —......
zaktadajgc wzrost wydatkow biezgcych (poza wydatkami na wynagrodzenia i
sktadki od nich naliczane) maksymalnie o 1,5% w stosunku do roku
poprzedzajgcego,

c) przy planowaniu wydatkbw majgtkowych kontynuowanych (zadania
inwestycyjne, zakupy inwestycyjne, projekty wspétfinansowane ze Srodkéw
Unii Europejskiej o charakterze inwestycyjnym, dotacji celowych na
inwestycje) nalezy zachowac¢ zgodnos¢ (kwot, dat i nazw zadan) z zadaniami
ujetymi w limitach na wieloletnie programy inwestycyjne w roku 2010,

d) przy zgtaszaniu zadan inwestycyjnych rozpoczynanych w roku 2011
i w latach nastepnych planowanych do realizacji przez samorzgd powiatu za
posrednictwem wydziatow Starostwa Powiatowego oraz przez powiatowe
jednostki organizacyjne nalezy:

— oszacowaé catkowite nakfady planowane do poniesienia na te zadania
z podaniem kwot planowanych wydatkow w poszczegdlnych latach
trwania inwestycji,

— podac informacje o zakresie rzeczowym zadania - kosztorys, oraz mozliwe
do uzyskania zrodta wspotfinansowania,

— szczegotowo uzasadni¢ konieczno$c¢ jego realizaci;

7) w grupie wydatkow biezgcych wyszczegdlni¢ nalezy:

a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane, (wyptacane ze wszystkich tytutéw:
ze stosunku pracy, umowy o dzieto i umowy zlecenia itp.)



b)

)

wydatki zwigzane z funkcjonowaniem organow jednostki samorzgdu
terytorialnego, wystepujagce w dziale 750 — Administracja publiczna,
rozdziatach: 75019 Rady Powiatow i 75020 Starostwa Powiatowe,
z wyodrebnieniem wydatkow na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane;
dotacje,

wydatki na obstuge dtugu,

gwarancje i poreczenia, nie wykraczajgce poza rok budzetowy,

planowane i realizowane przedsiewziecia, zgodnie z zatgcznikiem Nr 9,
w tym poreczenia i gwarancje wieloletnie,

pozostate wydatki biezgce,

8) planowane wydatki na wynagrodzenia nalezy przedstawi¢ w szczegotowosci:
ilo§¢ etatéw, kwota $redniego wynagrodzenia, jednorazowe ptatnosci,
dodatkowe wynagrodzenie roczne, pochodne od wynagrodzen, odpisy na
ZFSS, odrebnie na kazdy rok prognozowanego okresu, zgodnie z zatgcznikiem
Nr 2a,

9) w grupie wydatkow majgtkowych wyszczegdlnia sie:

a)
b)

planowane i realizowane przedsiewziecia, zgodnie z zatgcznikiem Nr 9,
pozostate wydatki majgtkowe;

10) prognoza wydatkéw obejmuje okreslenie wykazu przedsiewzie¢ wieloletnich —
biezgcych i majgtkowych (okres realizacji przekracza rok budzetowy), ktory
powinien by¢ sporzgdzony zgodnie z zatgcznikiem Nr 9, w podziale na:

a)

b)

programy, projekty lub zadania, w tym:

— umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym,

— pozostate projekty i zadania, w tym realizowane w ramach dotacji
celowych dla samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotne;,
w szczegoblnosci dotyczgce realizacji programéw rozwojowych przyjetych
przez powiat (rade lub zarzad),

umowy, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest

niezbedna do zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki iz ktérych

wynikajgce ptatnosci wykraczajg poza rok budzetowy, w szczegdlnosci

umowy:

— na dostawe mediow: wody, energii elektrycznej, c.o.,

— na ustugi telekomunikacyjne,

— O prace,

— na dostawe materiatéw biurowych,

— ubezpieczenia majatku,

— ochrone obiektéw,

gwarancje i poreczenia udzielane przez jednostki samorzgdu terytorialnego

(prognozowane wydatki na poreczenia i gwarancje powinny wynikac

z harmonogramu  zatgczonego do umowy o udzielenie  kredytu

i harmonogramow ich sptat — kazda umowa odrebnie);

11) dla kazdego przedsiewziecia, o ktérym mowa w pkt 9 okresli¢ nalezy:

a)

nazwe i cel,

b) jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje lub koordynujgca

c)
d)
e)

wykonywanie przedsiewziecia,

okres realizacji i taczne naktady finansowe,
limity wydatkéw w poszczegdlnych latach,
limit zobowigzan;

12) wykaz przedsiewzie¢ powinien by¢ dodatkowo zweryfikowany oraz podpisany
przez naczelnikdw wydziatéw, odpowiedzialnych za ich koordynacje i realizacje,



w celu potwierdzenia zgodnosci z przyjetymi dokumentami (Wieloletnim Planem
Inwestycyjnym (innych zrodet zagranicznych i budzetu powiatu), zawartymi
umowami, preumowami, odpowiednimi decyzjami, porozumieniami) wraz ze
wskazaniem dokumentu zatwierdzajgcego zadania do realizacj;

13) kwoty wydatkbw na realizacje danego przedsiewziecia powinny byé
zaplanowane w wysokosci umozliwiajgcej ich terminowe zakonczenie, zgodnie
z przyjetymi (aktualnymi) harmonogramami ptatnosci;

14) w odniesieniu do przedsiewzie¢ realizowanych z udziatem z udziatem Srodkow
z Unii Europejskiej i innych zrédet zagranicznych, wydziat odpowiedzialny
merytorycznie za koordynacje danego programu powinien sporzgdzic¢
zestawienie zbiorcze z tych przedsiewzie¢, z wyszczegolnieniem programu,
dziatania, projektu i Zzrédta finansowania.

. Do prognozy dochodow nalezy zamiescic omowienie poszczegolnych zrodet
dochoddw, ze wskazaniem sposobu i metod ich kalkulacji, wyszczegdlnieniem
czynnikow majgcych wptyw na ich ksztattowanie.

. Dodatkowo dla zadan realizowanych z udziatem $rodkow Unii Europejskiej i innych
zrodet zagranicznych nalezy wyszczegolnic dochody mozliwe do pozyskania
w ramach danego programu, projektu i dziatania.

. Do prognozowanych wydatkow nalezy zamiesci¢ objasnienia dla przyjetych
wielkosci wydatkow i uzasadnienie realnosci realizacji przedsiewzie¢ wieloletnich.

. Dla poszczegodlnych projektow przewidzianych do dofinansowywania z budzetu Unii

Europejskiej nalezy dotgczy¢ informacje zawierajaca:

1) podanie etapu realizacji procedury (wniosek zatwierdzony/ nie zatwierdzony do
realizacji/ w przygotowaniu),

2) przewidywany, realny termin refundacji wydatkow poniesionych na wymienione
zadania (wptywu srodkéw z UE),

3) dla projektow zatwierdzonych — wycigg z projektu lub umowy podpisanej
z instytucjg wspoffinansujgca, wskazujgcy zrodta finansowania zadania,

4) udziat w finansowaniu projektu przez ewentualnych partnerow.

§3

Wartosci dochodéw i wydatkow wykazane w materiatach do opracowania projektu
wieloletniej prognozy finansowej i projektu uchwaty budzetowej powiatu na 2011
rok, w odniesieniu do 2011 roku powinny zachowa¢ wzajemng zgodnosc.

Materiaty planistyczne do opracowania projektu uchwaty budzetowej na rok 2011
oraz projektu wieloletniej prognozy finansowej powinny byC¢ podpisane przez
naczelnika wydziatu oraz zaakceptowane przez nadzorujgcego czionka Zarzadu
Powiatu.

Naczelnicy wydziatow merytorycznych Starostwa Powiatowego,
kierownicy/dyrektorzy jednostek organizacyjnych opracowujg materiaty o ktorych

mowa w §§ 1 i 2 przekazujg Skarbnikowi Powiatu w terminie nieprzekraczalnym do
dnia 30 wrzesnia.



§4

Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Powiatu, Skarbnikowi Powiatu oraz
naczelnikom wszystkich wydziatéw i rownorzednych komoérek organizacyjnych.

§5
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

ZARZAD POWIATU:

Starosta - Zenon Janus

Wicestarosta - Marian Ferdek

Cztonek Zarzgdu — Bogdan Gierada
Cztonek Zarzadu — Ryszard Barwinek
Cztonek Zarzgdu — Szymon Jarzyna



