Zalgcznik Nr 11 do Regulaminu kontroli

wewnetrznej
PROTOKOL
kontroli ............. (Uwaga! Wpisac: problemowej, kompleksowej, sprawdzajqgcej)
przeprowadzonej w ............. (wpisaé komorke organizacyjng — wydzial, referat)

Numer statystyczny ( jednostki kontrolowanej):

Kontrole przeprowadzit inspektor d/s. kontroli wewnetrznej (imie i nazwisko inspektora)

Z eeeeeee e , dzialajacy na podstawie upowaznienia Nr ..... do przeprowadzenia kontroli
wydanego przez kierownika jednostki (wojta, burmistrza, prezydenta, staroste, marszatka), w
okresie .............. od oo do .o 200... 1., zwylaczeniem dni: ......coocveeevieeerieeeeieeeeiees
200... r.

Przedmiotem kontroli byly nastepujace zagadnienia ...........ccccceeeeviieriiiiiiiieiiiieeee e
Za OKIES ..ooviviniiiiieiicicee .

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach: str.
I. Ustalenia 0ZOIN00TZANIZACYJIC. ....cccuvieeiiieeiiie et eetie et etteeeeeeeeessaiaes 2essaeesssaeeassaeesssaeansseeensseens
II. Gospodarka mieniem KOmMUNAINYM ......cccuiieiiis oiieeeiiiieeee e e e
0 PSR SUPPRRPPRN
/PRSPPSO

I. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE
1. Dane ogdlne

1.1. Stanowisko kierownika .............ccccoiiiiiiiiiiii (Uwaga! Wpisa¢ nazwe
komorki organizacyjnej)
zajmuje Pan .......cooooiiiiiiiii e od .cooeeenennn 1. zatrudniony na podstawie
........................................... zdnia ......coooeeeeen T,

Z-cg KIerownika ...........cccoooiiiiiiiiiiiii e (Uwaga! Wpisa¢ nazwe
komorki organizacyjnej) jest Pan ........ccccooovviiiiiiiiiiiee e zatrudniony od
dnia na podstawie .........cceeveeevieienieeeeieeeen. zdnia .....cccoeeneeenn. .

Bezposrednio odpowiedzialny za realizacj¢ zadan w zakresie kontrolowanym jest Pan
.................................................................. zatrudniony na
POASLAWIC.....eveeeeiiie et zdnia ................. .

1.2. Ostatnia kontrola ..........cccceeevvvereneennnne. byla przeprowadzana przez: ..........ccccovuneenn.
W ZAKTESIE . Za OKIES .vveeiiiiieeiiceeee .

Z §... Regulaminu wynika, ze w sktad .........ccccoeeiiieiiiniiiin e (kontrolowanej komorki)
wchodzi ................ stanowisk pracy oprocz kierownictwa. Na dzien kontroli w ............cccceeeeieennnn.
(Uwaga! Wpisa¢ nazwe komorki organizacyjnej) zatrudnionych bylo .......ccccooiiiiiiiniinnnnn.

pracownikow. Sprawy bedace przedmiotem kontroli prowadzi referat finansowo—ksiegowy, w
ktorym zatrudnionych jest ................ pracownikow. Bezposredni nadzor na pracg referatu sprawuje

II. GOSPODARKA MIENIEM KOMUNALNYM



Uwaga! Omowi¢ wyniki badania poszczegolnych zagadnien wg kolejnosci ustalonej w tematyce
kontroli w kolejnych rozdziatach.

Wskazac, na podstawie jakich danych i z czego wynikajgcych, np. z przedtozonych kontrolujgcym
dokumentow (podacé dokumenty, na ktorych oparto badanie, dokumenty sprzedazy, jak akty
notarialne, protokoly rokowan, umowy wynajmu, dzierzawy mienia komunalnego i sposob badania
— petny — wyrywkowy) oraz informacji (wyjasnien, oswiadczen) na badane tematy, ztozonych
kontrolujgcym przez (imiona i nazwiska oraz stanowiska skltadajgcych poszczegolne informacje,
wyjasnienia lub oswiadczenia).

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Integralng czg¢s¢ protokohlu
kontroli stanowig nastepujace zatgCzniki: ...........coooiiiiiiiiiiiiiiiiii e

(Uwaga! Wymieni¢ dodatkowe protokoly np. z ogledzin, dowody dotyczqce istotnych ustalen
ztozone wyjasnienia, itp.)

Kierownik  jednostki  kontrolowanej Pan ... zostat
poinformowany o przyshugujacym mu z mocy przepisoOw § .... Regulaminu kontroli wewng¢trzne;
................ prawie zgloszenia w ciggu trzech dni zastrzezen, co do konkretnych faktow utrwalonych
w niniejszym protokole oraz prawie zlozenia pisemnych wyjasnien odnosnie okolicznosci 1
przyczyn powstania nieprawidlowosci opisanych w protokole kontroli. Protokoét niniejszy
sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu podpisano ................
(Uwaga! Wpisa¢ odpowiednio bez zastrzezen, zapowiedz wniesienia zastrzezen). Jeden egzemplarz
protokotu Wreczono KIETOWNIKOWT ......uvviiiiieeiiiiiiiiiiieeee e e ettt e e e e et e e e e e e e eeaaaaeaeeeeeeas
(Uwaga! Wpisac nazwe kontrolowanej komorki).

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli .............. jednostki kontrolowanej
pod poz. .......ccu.... .
................................. ,dnia ............... 200... 1
Za jednostke kontrolowana: Kontrolujacy:
L L
(kierownik komorki ) (inspektor — imie i nazwisko)

2 2 e



