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L. dz. PO.322.35.2012 Kielce, dnia 14.11.2012r.

Zaproszenie do skladania ofert

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach w ramach procedury rozeznania rynku zaprasza do
przedstawienia oferty na uslugg zorganizowania konferencji podsumowujacej projekt .Rowni lecz rozni”
i spotkania wigilijnego.

Zamawiajacy

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach,
Al IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

Tel. 41 314 49 87

Postanowienia ogolne:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego zaproszenia przed terminem skladania ofert.
Usluga realizowana bedzie na podstawie umowy, podpisanej przez strony po wybraniu najkorzystniejszej
oferty okreslajacej zakres uslug oraz ceng.

Usluga zorganizowania konferencji podsumowujacej projekt ,Réwni lecz rézni” i spotkania wigilijnego
bedzie realizowana dla liczby uczestnikow nie mniejszej niz 218 i nie wigkszej niz 230 (w tym osoby
majace trudnosci w poruszaniu si¢ - osoby poruszajace si¢ o kulach i na wozkach inwalidzkich).
Zamawiajacy najpozniej na 10 dni przed realizacja ushugi poda ostateczna liczbg uczestnikow konferencji
podsumowujacej projekt i spotkania wigilijnego.

Realizacja ustugi obejmuje:

1) Zorganizowanie konferencji podsumowujqcej projekt ., Réwni lecz rézni”
Wykonawca bedzie zobowigzany do:
- wynajecia sali konferencyjnej wyposazonej w naglosnienie, rzutnik multimedialny i flipcharte w godzinach
od 10%do 12,
- zapewnienia obslugi technicznej niezbednej podczas przeprowadzenia konferencji,
- przygotowanie poczestunku w postaci stolu kawowego w tym:
» napojow bez ograniczen: kawa, herbata, soki min. - 2 rodzaje, woda mineralna,
» ciasto - min. 3 rodzaje,
» cukierki czekoladowe.

Niewykorzystany poczgstunek zostanie przeniesiony na spotkanie wigilijne.
2) zorganizowanie spotkania wigilijnego

Wykonawca bedzie zobowigzany do:

- wynajecia sali na potrzeby spotkania wigilijnego w godzinach od 12* do 20",

- ustawienia stolow (odpowiednio do ilosci uczestnikéw) w taki sposéb , aby uczestnicy spotkania
wigilijnego mieli swobodny do nich dostep,

- zapewnienia $wiatecznego wystroju sali,

- zapewnienia obslugi kelnerskiej,

- zapewnienia oprawy muzycznej wlasciwej ze wzglgdu na charakter $wiateczny spotkania,

- zapewnienia DJ’a w przebraniu $w. Mikolaja, ktory poprowadzi spotkanie wigilijne, przeprowadzi wspélne
kolgdowanie oraz rozda prezenty przygotowane przez Zamawiajacego,

- umozliwienia zaprezentowania wystgpow artystycznych przygotowanych przez uczestnikow spotkania,

- przygotowania i wydania positku uczestnikom spotkania wedlug uzgodnionego menu.

Ustuga jest wspolfinansowana ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Menu wigilijne:

zupa grzybowa z fazankami,

ryba z ziemniakami opiekanymi i zestawem suréwek (min. 3 rodzaje suréwek),
sledz po wegiersku,

sledz w oleju,

ryba po grecku,

galaretka warzywna,

jajko w szynce na salatce jarzynowej,

2 rodzaje salatek,

barszcz czerwony z krokietami,

pieczywo jasne i ciemne,

mastlo,

owoce (banany, winogron, mandarynki),

napoje bez ograniczen: kawa, herbata, soki min. - 2 rodzaje, woda mineralna,
oplatek,

VVVVVVVVVVVVVY

3) zapewnienia transportu
W razie koniecznosci zorganizowanie transportu dla 55 os6b z Kielc ul. Okrzei 18 do miejsca realizacji
ushugi. Wyjazd z Kielc o godz.9%. Podstawienie autokaru w celu przewiezienia uczestnikéw z miejsca
realizacji ustugi do Kielc zostanie uzgodnione z Wykonawca na 5 dni przed realizacja ustugi.

4) zapewnienie bezplatnego parkingu dla uczestnikéw spotkania

Dodatkowe wymagania:

Zamawiajacy wymaga, zeby ustuga byla zorganizowana w jednym budynku przystosowanym do potrzeb
0s6b niepefnosprawnych w dwdch salach. W przypadku gdy jest to niemozliwe Zamawiajacy prosi
0 przedstawienie innych rozwigzan z tym, ze przerwa migdzy konferencja a spotkaniem wigilijnym nie moze
by¢ dluzsza niz 20 minut.

Miejsce realizacji uslugi — usluga powinna by¢ zrealizowana w budynku przystosowanym dla oséb
niepelnosprawnych (w tym osoby poruszajace si¢ o kulach lub na woézkach inwalidzkich) w odleglosci nie
wigkszej niz 10 kilometréw od centrum Kielc. Wykonawca umozliwi oznaczenie lokalu, w ktorym bedzie
odbywata si¢ ustuga zgodne z aktualnymi wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki poprzez umieszczenie odpowiednich logotypéw wraz z informacja o
wspolfinansowaniu, zgodnie z projektem Zamawiajgcego.

Termin realizacji ustugi: 21.12.2012r.

W przypadku braku mozliwosci zorganizowania ustugi w podanym terminie dopuszczamy mozliwosé
zaproponowania innego terminu przez Wykonawcg. Pierwszenstwo jednak bgdg mialy oferty z terminem
21.12.2012r.

Termin zaplaty - przelew 21 dni od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT.

Sposéb porozumiewania sie:
Zamawiajacy porozumiewa si¢ z Wykonawcami droga elektroniczna. Os$wiadczenia, wnioski
i zawiadomienia mogg by¢ rowniez przekazywane za pomocg telefaksu lub droga pocztowa.
- drogg elektroniczng na adres mail: pepr.5.kielce(@gmail.com,
- faksem na nr 41 343-33-35
- drogg pocztowg na adres: Punkt konsultacyjno-doradczy dla os6b niepetnosprawnych, ul. Okrzei 18,
IV pietro, lok. 9,10, 25-525 Kielce.
Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z wykonawcami:
- Dorota Golebiowska, Danuta Lewandowska — tel. 41 314 49 87
Usluga jest wspoltfinansowana ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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W ofercie prosimy o podanie:

- pelnej nazwy oferenta oraz dokladny adres, telefon, fax, mail

- miejsca oraz terminu realizacji ustugi,

- ceny brutto za wynajgcie sali wraz z zapewnieniem obstugi technicznej konferencji podsumowujacej,
- ceny brutto za przygotowanie poczgstunku podczas konferencji (stol kawowy) za 1 uczestnika,

- ceny brutto za zapewnienia DJ’a,

- ceny brutto za transport,

- ceny brutto za zorganizowanie spotkania wigilijnego za 1 uczestnika ( cena powinna zawiera¢: menu,
wynajecie Sali oraz inne koszty niezbgdne do prawidlowej realizacji ustugi),

- przedstawienia menu wigilii wraz z cenami jednostkowymi za poszczeg6lng pozycje,

- date sporzadzenia oferty,

- nr konta bankowego.

Termin skladania ofert.
Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do 22.11.2012r. do godz. 12",

Oferta moze zosta¢ zlozona:

- drogg elektroniczng na adres mail: pcpr.5.kielce@gmail.com,

- faksem na nr 41 343-33-35

- droga pocztowa lub zlozona osobiscie na adres: Punkt konsultacyjno-doradczy dla o0s6b
niepefnosprawnych, ul. Okrzei 18, IV pietro, lok. 9,10, 25-525 Kielce.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ zaproponowanym terminem realizacji, zaoferowang
ceng oraz zaproponowanymi rozwigzaniami wykonania ustugi.

Warunki wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy:

- w celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
kontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu uzupeinienia lub doprecyzowania ofert,

- Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji warunkow realizacji ustugi z wybranym wykonawca,

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang ofert¢ w terminie 7 dni od dnia
terminu na skladanie ofert, a takze informuje, ze zloZenie oferty nie jest rownoznaczne z jej wyborem,

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyny.

Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy dostarczenia przez Wykonawce
aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru sadowego albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarcze;.

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisow
Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.
Potencjalni Skladajgcy nie bedg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienigznymi lub
niepienigznymi w zwigzku z przygotowaniem odpowiedzi na niniejsze zaproszenie.

............................

podpis osoby upowaznionej

Ustuga jest wspoélfinansowana ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego



