FLalyeenik Nr 1

Lasady obstugi prawnej] w Starostwvic Powiatowym w Kieleach.

&1

Obstuga pravwna Starostwa Powistowepo w Kicleach wykonywana jest preez Zespd! Radedw
Prawnvch.

&2

Radeowic prawni wylkonujg swe obowiazki ze starannodcig wynikajgea » wiedsy prownicsg)
araz vasad etyki radey prawnepo.

g3

Radeowic prvwm podlerajs stusbowo wylgeenic Staroscic

g4

Raden prawny jest niezalesny w sprawach swiazanych ze swindesenicm pomocy prawncl,
Radey prawnemy me moena Aecad wykonamya ceynnosel wykraczajacd] pora rakres pomaocy
PTAWIIC]. '

&5

Godziny  preelnwania w Starestwie poszeregdloyeh Radedw Prawnyeh sa podane do
windomesol wseystkim pracownikom,

g0

Podziaty  zadan pomugdzy Radedw  Prawnveh  dekomije sie prosee  prevdeielenic
poszerestlnym Radeom  Prawnvm obowiarke  obslugi poszescpdinych komorck
arennzacyinveh Slarostwa okreslonyeh wosatyceniku nor 2.

37

L3 zadah radey prawnego nalezy swiadczenie pomocy prawne] w postaci;

a) spersadzania opinn prawnyeh,

by udzielunie porad prownyeh,

¢ udziat w kensultaciach prawnych,

o} sporsgdzanie informacyi prawnych o smianach w chowiyzujgeym stanie prawnvin
v zaboresie datatalnoser Starosten,

2] zastepstwn procesowe | prawne preed sgdami 1 orcedami rownice w spravwach
4 powlalowyeh jednostick orgamzacyinyeh nic posiadajgeyeh osobownscl prawne
(w sprawach prackraceasjgeveh zakres petnomocnictw ndzielonyeh tym jednosikom),

b ucrestnictwo w negocgaciach # kontrahentam,

] uczesinelwe maposiedzemiach organdw Powiatu Kicleckicgn,



§ 8

Radea prawny jost zobowinsany do sporaubaenia opind pa pismis wosprawach;
= skomplikowanych pod wegledem prawnym. a zwigranych = zakresem  zadan
poseczeednyeh komdrek organizacyinych Starmstwa,
B FHWICTANLH UMOW 1 pOreaumie,
= oEwigzania % pracownikicm stosunku pracy bez wypowiedzenia.
B wmserecia postepowan sgdowyeh | odwolawerveh,
o odmoasy uEnania splossonych rosscsen,
= zawarcid ugody,
= owimlomienia organu dcigania woorazie stwierdrenie podejrzenia o popetnieniu
pracstepstwa Serganeeo v ursgedu,
(pinie prawne wydawdne s4 na pisemny winiosck kicrujacego komorks orpanizacying.
Rades prawny jest uprawniony do domagania sig wszelkich wyjasaief orae dokumentdw
majgeveh ewipaek se sprawa,
Wnicsek powinicn zawicrad przedmiot wylpliwosel 1 wyrarnic sprecyzowane pytanie.
COpinda winoa byd wvdana w terminie 7 dni, w uzasadnaonych zawikoscia 1 chamkierem
spriay formin ten mose ulee preediuzeniu o kolejne 7 dni,
Cpindg preyvdatng dla dziatalnosel mnyeh komorek orpanizacyinveh Starostwa radea prawy
preckasne do pyeh komorek 7 urredu,

&9

Racles prawny merwlocznie informaje:

starosty, Luread, Sckrelanss 1 Bioro Rady o stolnyeh emimach w przepisach pravwnych
datyczacveh funkeionowania organdw powiatu,

Kierujgeyeh komarkami organizacyinvmi Starostwa o wmianach preepisow swigeanych

¥ funkeionowaniem tyeh komorek dross elekiromieny poprace wiskazante publikatora.

& 10

Sprawey sadowe 1 preecd innymi organami oczekaacymi proseadcong sa- prece radee praswncyo
prey wspdlpracy 2 whasersym pracownkicm.
okumentacie do sprawy prevpotowdje whasciwy pracownik. Pisma procesowe do sadu lub
Immege organu erzekaaeeps sporsdza radea prawny na paleeemie Starosty,
IPrzed sadem ©oinnyimi orgamann oreckajgeym raden prawny wystepuje 2 kompetentnvim
pracowniklem w przedmictowe] sprawic. Akta sprawy prrechowywane sa we windciwe)
komdree organizacyingy.
W Zespole Radedw Prawnych prowadzony jest rejestr spraw sadowswch  zawierajgey
nastepujaee dane:

= claly rorpotsgcia postepowani,

®  obreglenie stron, precdmiotu sporu,

= fermindwW roFpraw,

B oS TANETIGE WOSTrEWIe,

= gpzekuc)i.



B 11

Radea prawny na polecenie Statosty uczestmczy w posiedzeniach Zarzgdu Powiatu 1 segpuch
Rady Powiala.

Radea prawny bada  pod weglodem formalnog- pruwnym projekly  akidw  prawnych
precdkbadanyel na posiedzenia zarzgdu powiatu, sesje rady powiatu w by rowniez akidw
prawnyveh  precdkbmbinyeh  preez Kierownikdw powiatowyeh  jednostels  orgamzacyinveh
reodnie 7 ustalonym prevdzialem jednostek orpanizacyinyeh okreslonym woeabyecambu nr 2,
Haden priwny parafuje wseystkic projekty aktow prawnyveh rady powaate, zarzdu pesaalu, a
tak#e projekiy earzadzen i dyspoeye)l slarosty,

B

W Fespole Radedw Prawnveh prowadzi sig zbidr Dziennikdw Ustaw 1 Monitoréw Pelskich,

§13
Sespolowl zapownia sig dostep do lileratury Tachowe, prasy 1 programdw Kompoterawyveh
swigrang] # charakterem pracy.

514

W osprawach nic urcgulowanych nineepseyom ansadami stosupe s ustawe 2 dma & hpea 1982
reku o radeach prawnyeh (Dz L. 7z 2002 roku Nr 123, poz. 1039),




