Zarzadzenie wewnetrzne Nr/00/2013
Starosty Kieleckiego
z dnia J34t0pa0lQ. 2013r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013r. poz. 330) zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow
na dzien 31 grudnia 2013 r.

§1

Powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych w Starostwie Powiatowym w Kielcach w nastgpujacym skiadzie:

1. Monika Zegadto — przewodniczacy
2. Magdalena Michta — czlonek
3. Anna Kupis — czlonek

§2

Powoluje si¢ zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury:
1) Zespot I w skladzie:
1. Aneta Rutowicz
2. Rafal Sadza
dokona spisu z natury w pomieszczeniach zajmowanych przez: Biuro Rady Powiatu i Obstugi
Zarzadu, Geologa Powiatowego, Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
(z wylaczeniem pomieszczen na V pigtrze), Zespot Prasowy, gabinet Starosty, Wicestarosty,
Sekretarza, Cztonkoéw Zarzadu, Sala konferencyjna.
2) Zespot 1T w skiadzie:
1. Monika Gaik
2. Grazyna Jaworska
dokona spisu z natury w pomieszczeniach zajmowanych przez: Wydzial Rolnictwa,
Lesnictwa i Ochrony Srodowiska, Budownictwa, Powiatowy Rzecznik Konsumentow, Zespot
Radcéw Prawnych, Zespot Audytu Wewngtrznego oraz Zespol ds. Informatyzacji Starostwa.
3) Zespot 111 w skladzie:
1. Dominika Koziel
2. Joanna Pytel
dokona spisu z natury w pomieszczeniach zajmowanych przez: Wydzial Administracyjno —
Organizacyjny, Powiatowy Osrodek Zatrudnienia i Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,
Edukacji, Kultury, Turystyki i Sportu, Rozwoju.
4) Zespot IV w skladzie:
1. Ewa Kiniorska
2. Pawel Bonarski
dokona spisu z natury w pomieszczeniach zajmowanych przez: Wydzial Zdrowia i Polityki
Spolecznej (w tym sprzet rehabilitacyjny w PCUM), Budzetu i Finansow, Zespol ds.
Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa, korytarze, toalety.



5) Zespdl V w skladzie:
1. Katarzyna Papciakowska
2. Lukasz Borek
dokona spisu z natury w pomieszczeniach na V pigtrze oraz w pomieszczeniach
gospodarczych i piwnicach.
6) Zespdl VI w skladzie:
1. Magdalena Szafraniec - Bialy
2. Agnieszka Zawadzka
3. Anita Jagietto
dokona spisu z natury w pomieszczeniach zajmowanych przez: Wydzial Komunikacji
i Transportu przy ul. Malikéw 150 oraz Filiach: w Strawczynie, Bodzentynie, Chmielniku,
ELagowie, Nowej Stupi, Rakowie i Bielinach oraz drukéw scistego zarachowania bgdacych na
stanie w/w Wydzialu.
7) Zespot VII w skiadzie:
1. Wioletta KrzyZzanowska
2. Wioletta Gniazdowska
dokonano spisu tablic informacyjnych i gablot informacyjnych znajdujacych si¢ na terenie
gmin Powiatu Kieleckiego.
8) Zespol VIII w skladzie:
1. Kamila Zgud
2. Dariusz Gosek
dokona spisu nieruchomosci zaliczanych do srodkéw trwatych.
9) Zespol w IX w skladzie:
1. Beata Piotrowska — Wrobel
2. Aneta Rutowicz
dokona spisu z natury $rodkoéw pienigznych w kasach Starostwa Powiatowego.
10) Zespdt X w skladzie:
1. Wioletta Gniazdowska
2. Dorota Skalska
dokona spisu z natury drukoéw Scistego zarachowania z wylaczeniem drukoéw bedacych na
stanie Wydzialu Komunikacji i Transportu.

§3

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:
1) srodki trwale,
2) pozostale srodki trwale w uzywaniu,
3) srodki pienigzne,
4) naleznos$ci i zobowigzania,
5) $rodki trwale w budowie,
6) druki scislego zarachowania.

§4

1. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiag w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacj¢ skiadnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.



4. Inwentaryzacj¢ skiadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezeli sq dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

S. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzié¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze
spisu z natury.

§5

Inwentaryzacj¢ skladnikow majatkowych metodg spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ na
dzien 31 grudnia 2013r.

Termin rozpoczgcia spisu z natury ustala si¢ na dzien 15 listopada 2013r. a zakoniczenia na
22 listopada 2013r. Termin zakonczenia prac komisji inwentaryzacyjnej ustala sie na 15
stycznia 2014r.

Szczegélowy harmonogram inwentaryzacji przeprowadzonej drogg spisu z natury stanowi
zalacznik do Zarzadzenia Starosty.

§6

Ustalenie stanu skladnikéw majatkowych na dzien bilansowy nastgpi poprzez dopisanie lub
odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury przychodéw lub rozchodéw, jakie
nastapity miedzy datq spisu z natury a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag
rachunkowych.

§7
Zobowigzuje komisje do:
1) przestrzegania ogo6lnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
Starostwa, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
2) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majgtkowych,
3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Budzetu i Finansow.

§8

Czlonkow zespolow czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Komisji Inwentaryzacyjnej, czlonkom zespolow
spisowych, Gléwnemu Ksiggowemu oraz Naczelnikowi Wydzialu Administracyjno —
Organizacyjnego.



§10

Skladniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji metoda uzgodnienia sald oraz metoda
poréwnania danych ksiag rachunkowych i weryfikacji sald dokonuja pracownicy ksiggowosci
z udzialem wydzialéw i komérek organizacyjnych Urzedu odpowiedzialnych merytorycznie
za skladniki aktywow i pasywow.

Nadzor sprawuje glowny ksiggowy, ktéry ma prawo zada¢ od kierownikéw komérek
merytorycznych posiadajacych stosowna dokumentacje zrédlowa udzielenia w formie ustnej
lub pisemnej niezbednych informacji i wyjasnien.

§11

Nadzor na wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu oraz Skarbnik Powiatu.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




