Zalacznik do Zarzadzenia Starosty

NrA00./2013

z dnia J2& 43W0padi. 2013r.

Harmonogram inwentaryzacji przeprowadzonej drogg spisu z natury

L.p CzynnoSci inwentaryzacyjne Etap Termin Osoba
inwentaryzacji wykonania odpowiedzialna
1. |Zarzadzenie Starosty przygotowawczy |do 12.11.2013 | Starosta Kielecki
Powolanie komisji
inwentaryzacyjnej
2. ) ) przygotowawczy |do 14.11.2013 | Przewodniczacy
Przeszkolenie zespolow komisji
. )1
spisowych inwentaryzacyjnej
3. |Przygotowanie dokumentéw  |przygotowawczy |do 14.11.2013 |Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych komisji
inwentaryzacyjnej
4. |Przygotowanie pola spisowego |przygotowawczy |do 14.11.2013 |Osoba
odpowiedzialna
materialnie
5. |Spis z natury spisowy od 15.11.2013 | Czlonkowie
- Srodki trwale, do22.11.2013  |zespotow
- pozostale srodki trwale, spisowych
- pozostale srodki trwale ujgte
w ewidencji ilosciowe;j,
- obce sktadniki majatkowe
6. |Kontrola prawidiowosci spisu z | spisowy W czasie spisu | Przewodniczacy
natury Komisji
inwentaryzacyjnej
7. | Wycena spisanych skladnikow | spisowy Niezwlocznie | Ksiggowosé
po otrzymaniu
spisu
8. |Spis z natury gotowki w kasie, | protokél z 27-31.12.2013r. | Zespot spisowy
drukow Scistego zarachowania i | inwentaryzacji
innych papierow wartosciowych
9. | Protokot réznic rozliczeniowy. Niezwlocznie | Czlonkowie
inwentaryzacyjnych opracowanie po rozliczeniu | komisji
wynikéw spisu inwentaryzacyjnej
10. | Wyjasnienie przyczyn rozliczeniowy, |Niezwlocznie |Przewodniczacy
powstania réznic opracowanie po otrzymaniu | komisji
inwentaryzacyjnych, wynikow réznic inwentaryzacyjnej
sporzadzenia protokotu z inwentaryzacyj
wnioskami do ich rozliczenia nych
11. [Podjecie decyzji w sprawie rozliczeniowy, | Po otrzymaniu |Starosta Kielecki
rozliczenia r6znic — protokol opracowanie protokotu od
rozliczenia wynikow przewodniczace

go komisji




12. | Sporzadzenie sprawozdania z | rozliczeniowy Koncowe Przewodniczacy
inwentaryzacji i przedstawienie sprawozdanie | komisji
Staroscie wnioskow inwentaryzacyjnej
poinwentaryzacyjnch

13. | Ujgcie i rozliczenie wynikow | realizacja Na podstawie | Ksiggowosé
inwentaryzacji w ksiegach wnioskow decyzji Starosty
rachunkowych na dzien

31.12.2013r.

Harmonogram inwentaryzacji przeprowadzonej metoda uzgodnienia sald oraz metods
poréwnania danych ksigg rachunkowych i weryfikacji sald

L.p. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, Dokonujacy
inwentaryzacji zinwentaryzowania | przeprowa- forma, inwentaryzacji
dzenia metoda,
inwentaryzacji technika
inwentaryzacji
1. | Grunty Dane ewidencji Rozpoczecie Weryfikacja | Pracownicy
ksiggowej IV kw. 2013r. |sald na dzien |ksiggowosci,
i ewidencji zakonczenie do |31.12. 2013 r. |udzial
operacyjnej 15.01.2014r pracownikow
Wydziatu Geodezji merytorycznych
i Gospodarki
Nieruchomosciami
2. | Wartosci niematerialne | Dane ewidencji Rozpoczecie Weryfikacja | Pracownicy
i prawne ksiegowej i IV kw. 2013r. |sald na dzien | ksiggowosci,
ewidencji zakonczenie do [31.12.2013 r. |udzial _
operacyjnej Zespotu | 15.01. 2014r pracownikéw
d/s Informatyzacji merytorycznych
3. | Srodki trwale do Dane z ewidencji Rozpoczecie Weryfikacja | Pracownicy
ktorych dostep jest ksiggowe;j IV kw. 2013r. |sald na dzien |ksiggowosci,
znacznie utrudniony zakonczenie do [31.12.2013 r. |udzial
15.01. 2014r pracownikéw
merytorycznych
4. | Srodki trwale Dane ewidencji Rozpoczecie Weryfikacja | Pracownicy
w budowie ksiggowe;j i IV kw. 2013r. |sald na dzien |ksiggowosci,
(inwestycje) Wydzialu Rozwoju |zakonczenie do |31.12. 2013 r. |udzial
15.01. 2014r pracownikow
merytorycznych
5. |Rozrachunki Dane ewidencji Rozpoczecie Weryfikacja | Pracownicy
z pracownikami ksiggowe;j IV kw. 2013r.  |sald na dzien |ksiggowosci,
zakonczenie do |31.12.2013 r. |udzial
15.01. 2014r pracownikow

merytorycznych




6. | Rozrachunki Dane wedlug Rozpoczecie Weryfikacja | Pracownicy
publiczno - prawne ewidencji ksiggowej [ IV kw. 2013r.  |sald na dzien |ksiggowosci,
zakonczenie do |31.12.2013 r. |udzial
15.01. 2014r pracownikow
merytorycznych

7. | Naleznosci Dane wedlug Rozpoczgcie Pisemne Pracownicy
i zobowigzania ewidencji ksiggowej | IV kw. 2013r. | uzgodnienie | ksiggowosci,
(wszystkie Z wa aLtkiem zakonczenie do |sald z udziat
naleznosci spornych 15.01. 2014r kontrahentami | pracownikow
i watpliwych, na dzien merytorycznych
naleznosci, 31.12.2013 1.
zobowigzan
pracownikow i
publiczno — prawnych)

8. | Pozyczki i kredyty Wedlug ewidencji | Na ostatni dzien | Pisemne Pracownicy

ksiggowej roku uzgodnienie | ksiggowosci
obrotowego sald wedlug
stanu na dzien
31.12.2013 1.

9. | Srodki pienigzne Wszystkie rachunki |Na ostatni dzien | Pisemne Pracownicy
zgromadzone na bankowe roku uzgodnienie | ksiggowosci
rachunkach obrotowego sald wedlug
bankowych stanu na dzien

31.12. 2013 r.

10. |Pozostale Wedlug stanu Na ostatni dzien | Porownanie | Pracownicy

niewymienione aktywa | ewidencji ksiggowej | roku danych ksiag |ksiggowosci,

i pasywa obrotowego. rachunkowych | udziat
z pracownikow
odpowiednimi | merytorycznych
dokumentami
i weryfikacja
ich wartosci

11. |Ustalenia niezgodnosci - - Rozliczenie | Pracownicy
sald, ich wyjasnienie i ksiggowosci,
rozliczenie w ksiggach udziat
rachunkowych pracownikow

merytorycznych

12. | Wyjasnienie - - Rozliczenie | Pracownicy
ewentualnych roéznic ksiggowosci,
weryfikacji sald 1 udziat
ujecie ich w ksiggach pracownikéw
rachunkowych merytorycznych




