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Zakres obowiazkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji:

&

Wspolpraca z Administratorem Systemow Informatycznych w zakresie nadzorowania
stosowania oraz aktualizacji wdrozonej Polityki Bezpieczenstwa i Instrukcji

Zarzadzania Systemem Informatycznym.

Nadzor nad prawidlowym wykorzystaniem wdrozonych do stosowania dokumentow

wewnetrznych oraz ich aktualizacja.

Kontrolowanie pracownikow i innych o0s6b upowaznionych pod wzglgdem
wykonywania przez nich obowigzk6w zwigzanych z ochrong przetwarzanych danych

osobowych.

Kontrolowanie stuzb informatycznych pod wzgledem skutecznosci zastosowanych
srodkéw fizycznych, sprzetowych i programowych majacych na celu zapewnienie
bezpieczenstwa, zachowanie poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci danych

osobowych.

Nadzorowanie Administratora Systemow Informatycznych nad realizacjg zapisow

Instrukeji Zarzadzania Systemem Informatycznym.

Kontrolowanie stuzb zajmujacych si¢ przechowywaniem i archiwizacja dokumentow
papierowych zawierajgcych dane osobowe, pod wzgledem prawidlowego

zabezpieczenia tych dokumentow.

Nadzér nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentéw i wydawnictw
zawierajacych dane osobowe generowane przez system informatyczny (niszczenie
blednie utworzonych lub juz niepotrzebnych wydrukéw komputerowych z danymi

osobowymi).

Kontrolowanie podmiotéw trzecich, ktorym powierzono do przetwarzania dane

osobowe, pod wzgledem zabezpieczenia tych danych.

Prowadzenie spraw w zakresie wydawania oraz prowadzenia ewidencji upowaznien

i 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.
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Udzial w czynnosciach kontrolnych dokonywanych przez uprawnione w zakresie

ochrony danych osobowych organy panstwowe.

Podejmowanie dzialan w przypadku naruszen ochrony danych osobowych
zmierzajacych do przywrocenia stanu prawidlowego, zidentyfikowanie przyczyn
naruszenia i os6b odpowiedzialnych, przedstawienie wnioskow Administratorowi

Danych Osobowych .

Inicjowanie i podejmowanie przedsigwzie¢ w zakresie doskonalenia bezpieczenstwa

ochrony danych osobowych.

. Nadzorowanie, aby w pomieszczeniach, gdzie przebywaja osoby postronne, monitory

stanowisk dostepu do danych osobowych byly ustawione w taki sposob, aby

uniemozliwi¢ tym osobom wglad w dane.

Wykonywanie innych zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji okreslonych
w Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do przetwarzania

danych osobowych.

Pouczanie i instruowanie osob. ktore dopuscily si¢ uchybien, a takze raportowanie
o bledach Administratorowi Danych Osobowych majgc na celu przywrdcenie stanu

prawidlowego.

Zwracanie sic do Administratora Danych Osobowych o dokonanie zmian w zakresie

stosowanych zabezpieczen organizacyjnych i technicznych.

Przedstawianie Administratorowi Danych Osobowych raportow dotyczacych stanu
zabezpieczenia danych osobowych, w tym propozycji poprawiajacych bezpieczenstwo

danych oraz wnioski dotyczace odpowiedzialnosci 0s6b winnych uchybien.
Zglaszanie oraz aktualizacja zbiorow danych osobowych w GIODO.

Przeprowadzanie szkolen pracownikow z zakresu ogolnych zasad ochrony danych

osobowych w Starostwie Powiatowym w Kielcach.



