ZARZADZENIE Nr % /2015
Starosty Kieleckiego

z dnia 23 maja 2015 r.

w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym
na terenie Powiatu Kieleckiego

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 2 i art.18 ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tj.: Dz.U.2015.144 z p6zn.zm.) oraz na podstawie § 11
ust. 1 pkt 6 i ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978) w celu
realizacji Zarzadzenia Nr 32/2015 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 15 kwietnia 2015 r. zarzadzam,
co nastgpuje :

§1

W celu zapewnienia sprawnej realizacji zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa w czasie
pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa na obszarze powiatu
kieleckiego, w tym w razie wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen,
a takze w czasie wojny przygotowuje sie gtowne stanowisko kierowania:

1) w stalej siedzibie urzedu, w oparciu o wydzielone i przystosowane pomieszczenia
2) w zapasowym miejscu pracy, ktérego lokalizacje uzgadnia si¢ z Wojewoda Swietokrzyskim
§2
Przygotowanie glownego stanowiska kierowania obejmuje:
I. przygotowanie obiektow przeznaczonych na gléwne stanowisko kierowania
2. przygotowanie instrukcji pracy na glownym stanowisku kierowania

3. ujecie w planach operacyjnych zamierzen zwigzanych z przemieszczaniem
i funkcjonowaniem na gtéwnym stanowisku kierowania

4. utrzymanie stanu technicznego oraz modernizacje infrastruktury przez jej uzytkowanie
w czasie pokoju

5. ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do podjecia zadan
i ich realizacji
6. wyposazenie w urzadzenia tacznosci zapewniajace mozliwos¢ niezakioconej pracy organu

7. wyposazenie w zrodia energii elektrycznej, ktorych dziatanie jest niezalezne od
ogolnodostepnej sieci energetycznej

8. wyposazenie w urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy

9. zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powietrza oraz
o skazeniach i zakazeniach.

10. Zorganizowanie:

1) wyzywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku



2) zabezpieczenia medycznego
3) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych
4) zaopatrywania w paliwa i materialy eksploatacyjne
5) punktow zabiegow specjalnych.
11. Przygotowanie srodkow do:
1) rozwiniecia i odtwarzania systemu {acznosci oraz utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego
2) ochrony gléwnego stanowiska kierowania
3) prowadzenia akcji ratowniczych
4) przemieszczania sie na zapasowe miejsce pracy i zapasowego stanowiska
kierowania.

12. Okreslenie swiadczen na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.

§3

1. Strukture organizacyjna gtéwnego stanowiska kierowania opracowuje kierownik jednostki
organizacyjnej odpowiedzialny za organizacje i funkcjonowanie stanowiska.

2. Gléwne stanowisko kierowania czynne jest przez cala dobe i funkcjonuje w systemie
dwuzmianowym.

3. Obsade personalng glownego stanowiska kierowania ustala kierownik jednostki
organizacyjnej, stosownie do przyjetej struktury organizacyjnej oraz ilosci i sposobu realizacji
natozonych zadan operacyjnych.

4. Liczbe 0sob pracujacych na poszczegolnych zmianach na gtoéwnym stanowisku kierowania
ustala szef glownego stanowiska kierowania w zaleznosci od aktualnie panujacej sytuacji oraz
liczby realizowanych zadan operacyjnych.

5.Gtéwne Stanowisko Kierowania organizuje si¢ w oparciu o wydzielone pomieszczenia
urzedu.

§4

Finansowanie zadan realizowanych w ramach przygotowania gtéwnego stanowiska kierowania
nalezy do Starostwa Powiatowego w Kielcach.

§5

Przygotowanie glownego stanowiska kierowania nalezy realizowa¢ we wspoétdziataniu
z Kierownikami zespolonych stuzb i inspekeji powiatowych.

§6

1. Na szefa glownego stanowiska kierowania wyznaczam Wicestaroste Kieleckiego.



2. Jezeli szef gléwnego stanowiska kierowania nie pelni obowiazkéw, w szczegdélnosci
w czasie jego nieobecnosci, jego obowiazki petni Sekretarz Powiatu .

§7
1. Struktura organizacyjna gtéwnego stanowiska kierowania:
1) Zespot Wypracowania Decyzji:
a) Grupa Kierowania
b) Grupa Planowania
2) Zespol Analizy i Przygotowania Danych:
a) Grupa Zbierania Danych
b) Grupa Opracowywania Projektéw Dokumentow
3) Zespot Wsparcia:
a) Staly Dyzur
b) Grupa Wspoldziatania
3) Zespdt Zabezpieczenia :
a) Grupa Logistyczna
b) Grupa Zabezpieczenia
c¢) Grupa Ochrony

d) Kancelaria

2. Do zakresu dzialania Zespotu Wypracowania Decyzji nalezy w szczegdlnosci:
1) analiza otrzymanych zarzadzen
2) znajomos¢ i aktualizacja sytuacji
3) opracowanie dokumentow stanowiacych podstawe realizacji zadan przez podlegte
jednostki organizacyjne ,instytucje i inne stuzby
4) opracowanie dokumentow planistycznych i informacyjnych w trakcie realizacji
wynikajacych z zaistnialej sytuacji

5) wymiana informacji o zakresie realizacji zadan obronnych w zaleznosci od sytuacji
i potrzeb

6) realizacja zadan obronnych wynikajacych z ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Powiatu Kieleckiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 w czasie wojny”.



3. Do zakresu dziatan Zespolu Analizy i Przygotowania Danych nalezy w szczegdlInosci:

1) przygotowanie informacji kierownikom zespotéw giownego stanowiska kierowania
zgodnie z ich zapotrzebowaniem

2) opracowywanie projektow decyzji i zarzadzen

3) prowadzenie aktualnego zestawienia sit i Srodkéw , ktérymi moze dysponowaé
Starosta

4) opracowywanie projektow sprawozdan i informacji o sytuacji na administrowanym

terenie.

4.Do zakresu dziatan Zespotu Wsparcia nalezy w szczegdlnosci:
1) przekazywanie zadan, decyzji, zarzadzer i informacji
2) przyjmowanie sprawozdan z realizacji zadan obronnych
3) organizacja wspolidzialania z gminami z terenu powiatu ,sasiednimi powiatami
4) zabezpieczenie mobilizacyjnego rozwinigcia Sit Zbrojnych
5) realizacja zadan statego dyzuru
6) realizacja zadan zwiazanych z tworzeniem warunkow do dziatania wojsk

sojuszniczych wynikajacych z obowiazkéw parnstwa gospodarza - HNS.

5. Do zakresu dzialania Zespotu Zabezpieczenia nalezy w szczego6lnosci:

1) zapewnienie warunkéw socjalnych i materialowych umozliwiajacych
funkcjonowanie stanowiska kierowania

2) zabezpieczenie sprawnego funkcjonowania systemu tacznosci przewodowej
i bezprzewodowej oraz systeméw informatycznych

3) ochrona i obrona rejonu stanowiska kierowania

4) zapewnienie sprawnej obstugi kancelaryjnej stanowiska kierowania.

§8
W ramach przygotowania Gtéwnego Stanowiska Kierowania Starosty Kieleckiego:

1.Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad organizacja, przygotowaniem oraz
funkcjonowaniem giéwnego stanowiska kierowania

2) wyznaczenie pomieszczen w stalej siedzibie urzedu na potrzeby gléwnego
stanowiska kierowania
3) kierowanie realizacja wszystkich przedsigwzig¢ ujetych w planie operacyjnym
zamierzen zwigzanych z przemieszczeniem i funkcjonowaniem na gléwnym
stanowisku kierowania



4) zapewnienie obsady personalnej gtéwnego stanowiska kierowania w porozumieniu
z Naczelnikami merytorycznych Wydziatow

5) zapewnienie we wspoéidziataniu z Komendantem Miejskim Policji, ochrony
i obrony gléwnego stanowiska kierowania, bezpieczenstwa i porzadku publicznego
oraz ostrzegania i alarmowania

6) zapewnienie we wspoldziataniu z Komendantem Powiatowym PSP, ochrony
przeciwpozarowe] oraz prowadzenia akcji ratunkowo-ewakuacyjnych

7) w porozumieniu ze Skarbnikiem powiatu zapewnienie odpowiednich srodkéw
finansowych na realizacje =zadan zwiazanych z funkcjonowaniem gléwnego
stanowiska kierowania.

2. Do zadan Kierownika Zespotu ds. Zarzadzania Kryzysowego nalezy:

1) opracowanie struktury organizacyjnej i obsady etatowej gléwnego stanowiska
kierowania

2) opracowanie instrukcji gtownego stanowiska kierowania

3) opracowanie instrukcji organizacji pracy na gtéwnym i zapasowym stanowisku
kierowania

4 ) biezaca koordynacja przedsiewzie¢ zwiazanych z organizacja i przygotowaniem
glownego stanowiska kierowania a w szczegolnosci okreslenie trybu i zasad szkolenia
pracownikow wyznaczonych do pracy na stanowisku kierowania

5) opracowanie dokumentacji logistycznej zwigzanej z przemieszczaniem stanowiska
kierowania Starosty Kieleckiego na zapasowe miejsce pracy i zapasowe stanowisko
kierowania

6) zapewnienie ciaglosci pracy kancelarii dokumentéw niejawnych na potrzeby
funkcjonowania giéwnego stanowiska kierowania

7) zorganizowanie i zapewnienie facznosci radiowej na potrzeby gtownego
i zapasowego stanowiska kierowania

8) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych beda przetwarzane
informacje niejawne

9) udzial w organizowaniu systemu ochrony gtéwnego stanowiska dowodzenia.
3. Do zadan Naczelnika Wydziatu Obstugi Infrastruktury nalezy :

1) terminowe zabezpieczenie gtdwnego  stanowiska kierowania w urzadzenia
techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy, w tym komputerowy i drukujaco -
kopiujacy oraz sprzet kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku

2) zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony gtéwnego i zapasowego stanowiska
kierowania

3) kierowanie realizacjg przedsigwzig¢ zwiazanych z rozwijaniem, przemieszczaniem
oraz maskowaniem glownego i zapasowego stanowiska kierowania

4) wyposazenie stanowisk kierowania w S$rodki i urzadzenia tacznosci do
przekazywania informacji i zapewniajace mozliwos¢ niezakt6conej pracy organu



5) zorganizowanie na potrzeby stanowiska:

a. zywienia i zaopatrzenia w artykuly codziennego uzytku
b. transportu oraz obstugi urzagdzen technicznych

c. zaopatrywania w paliwo i materialy eksploatacyjne

f. zorganizowania zabezpieczenia medycznego

g. zabezpieczenia medyczno-sanitarnego

4.Do zadan Zespotu ds. Informatyzacji Starostwa nalezy :

1) zorganizowanie systemow informatycznych zapewniajacych sprawne i bezpieczne
przekazywanie informacji

2) zapewnienie sprawnosci technicznej sprzgtu komputerowego i urzadzen
towarzyszacych eksploatowanych na stanowiska kierowania

3) nadzér nad funkcjonowaniem systemu lub sieci teleinformatycznej oraz
przestrzeganiem zasad i szczegOlnych wymagan bezpieczenstwa systemu lub sieci
teleinformatyczne;.

§9
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wicestaroscie Kieleckiemu, Sekretarzowi Powiatu, Skarbnikowi
Powiatu.

§10

Traci moc Zarzadzenie nr 51/2007 Starosty Kieleckiego z dnia 7 grudnia 2007r. w sprawie
przygotowania powiatowego systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




